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ACTA No 24 CENTRO COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CASA SANTA MARIA-2023

FECHA: Bogota, abril 18 de 2023.
HORA: 2:30 p.m. - 3:30 p.m.
LUGAR: Centro Comunidad de Cuidado Hogar Casa Santa Maria.

TEMA: Procedimientos, instructivos y formatos establecidos en el componente de aporte
alimentario y nutricional.

ASISTENTES: Alba Lucia Ardila Almeida (Nutricionista), Juan Carlos Rodriguez Bautista
(Coordinador) y Talento humano del servicio de alimentos

ORDEN DEL DIA:

Objetivo de la actividad.

Introduccién de la actividad.

Actividades desarrolladas.

Materiales para utilizar en la socializacion, capacitacion o actividad.

Compromisos.

Se debe anexar las evidencias fotogréficas requeridas que soporten cada una de las
actividades realizadas por dia durante el mes junto con la planilla de asistencia.

SOk Wh =

DESARROLLO:

Objetivo: Socializar la ruta para ingresar al mapa de procesos de la secretaria de integracion
social, y a su vez revisar los procedimientos, instructivos y formatos.

Introduccién: Es importante tener presente los procedimientos, instructivos y formatos para el
servicio de alimentos establecidos por la secretaria de integracion social en el cumplimiento de
las funciones de cada uno de nuestros cargos, la realizacién de los procedimientos y el
diligenciamiento de los formatos, y con ello se disminuye la presencia de errores.

Actividades desarrolladas: Se realiza el ingreso a la plataforma de la Secretaria de Integracion
Social. El ingreso es importante porque ahi vamos a encontrar los procesos de inspeccion,
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vigilancia y control, que tiene como unos de sus objetivos realizar actividades de verificacion del

cumplimiento de estandares, con el fin de promover la mejora de la calidad en la prestacién de
los servicios sociales de educacién, proteccién y atencién integral a la persona mayor.

Se aplica al inicio de la capacitaciéon el pre-tes para evaluar conocimientos anteriores y
conocimientos de los temas a tratar el dia de hoy

Para este mes se socializan los formatos de control de entradas y salidas de alimentos, control
de temperatura de equipos de congelacion y control de temperatura de equipo de refrigeracion.

Se explica la forma correcta de diligenciar los formatos de temperas de los equipos de
refrigeracion.

Al finalizar la capacitacion se aplica el post test, evaluandose de los temas tratados.

Material utilizado: Portatil, instructivo y pre y post test.

Compromiso:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

ANEisE6n Dependencia Firma

Nombres y Apellidos

Centro Comunidad
Coordinador de Cuidado Hogar

Casa Santa Maria 3\ QQW.»';B

Centro Comunidad
Nutricionista de Cuidado Hogar

Casa Santa Maria
V-0 )

Juan Carlos Rodriguez
Bautista

Alba Lucia Ardila
Almeida
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Anexos:
Evidencia fotografica.
Lista de asistencia.

Pre y post tes.

REGISTRO FOTOGRAFICO

Elaboré: Alba Lucia Ardila Almeida (Nutricionista).

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co i

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Cédigo: FOR-GD-023
I
N PROCESO GESTION DOCUMENTAL Versién: 0
Acaoin Fecha: Memo 12020035152 — 17/12/2020
s FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA ooy Namp
SECRUTNADE SImERACKM SO Pé4gina: 1 de 1

Tema>o°eéo © _\ © © . CENTRO COMUNIDAD DE
\r ™ENI0S, \Db'\ ch-\ wod \ Lugar: g8 abo HOGAR CASA SANTA

N RE MARIA
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. v

om | N ase | desaeneamy | EntidadoDependencia | - Tol | S0 | TCCquASt | | Fima

1 HECTOR LEONARDO 79983151 CENTRO COMUNIDAD DE CUIDADO Helemo22fhot | 3502192584
MORENO ESPITIA HOGAR CASA SANTA MARIA &;'ﬁgg‘Ncgm = mail.com

2 ANDREA JAZMIN 52028456 CENTRO COMUNIDAD DE CUIDADO OPERARIODE | Jonty16@hotma | 3004510969 72
ALVAREZ ALVAREZ HOGAR CASA SANTA MARIA COCINA il.com ' t\ \77;&1/

3 DIEGO LEOVISELDO 1233889566 CENTRO COMUNIDAD DE CUIDADO OPERARIODE | diegocruzchin@ | 3123434379
CRUZ CHINCHILLA ' HOGAR CASA SANTA MARIA COCINA outlook.com DQ%

2 DERLY GISELA MARIN 112214358 CENTRO COMUNIDAD DE CUIDADO OPERARIO DE | giselamarinvilla@ | 3124376464 Q' fp,\a
VILLA HOGAR CASA SANTA MARIA COCINA gmail.com N\a o

5 ANA TERESA CORONEL 10580587% CENTRO COMUNIDAD DE CUIDADO OPERARIODE | anateresacorone | 3195197717 A Taas”
ACEVEDO HOGAR CASA SANTA MARIA COCINA cavadomEiil (Covover- &

com

6 LEIDY YOANA BELTRAN 1108120515 CENTRO COMUNIDAD DE CUIDADO OPERARIO DE Nury30503@gm 3223965314 '\ o\(
CARDENAS HOGAR CASA SANTA MARIA CoCINA - ‘ﬂoo"\(,\{;( &

7 MARIA GRACIELA 60309102 CENTRO COMUNIDAD DE CUIDADO OPERARIO DE Sandramilenape 3144871826 ’%Q
PATINO QUIJANO HOGARIGASA SANTAMARIA, COCINA nuela846@gmai VQ

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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PROCESO PRESTACION A1:F42DE LOS SERVCICIOS SOCIALES

~
PROCEDIMIENTO DE CAPACITACION EN ESTILOS DE VIDA SALUDABLE

A0 G ke O
DX BOROTADE-

FORMATO PRE TEST

Cédigo: IPSAN 71

Versién: 2

Fecha: Abril de 2012

Péagina: 1 de 1

Marque con una X la respuesta correcta

-l

Cual es la diferencia entre limpieza y desinfeccién?

No hay diferencia

La limpieza retira la mugre que se ve a simple vista

O Qo0|U|n

La desinfeccion elimina microorganismos

by ¢ son correctas.

NLnguna de las anteriot

N

En el programa de limpieza y desinfeccién que es un choque?

mayor concentracion.

Durante un periodo no mayor a 30 dias se realiza desinfecciéon por un dia con un
producto diferete al comunmente utilizado, o puede ser el mismo producto pero en

Realizar cambios de temperatura.

Qo |o|o

Lavar con chorros de agua.

Ninguna de las anteriores.

3 Que productos se utilizan para realizar desinfeccién?

— £
a_|Agua, jabon, cepillos y pafios absorbentes. ( x/
b [Hipoclorito @ N
¢ |Sanpic N
d

Aroma a lavanda.

o

El formato estandarizacién de preparaciones para que se utiliza?

Definir los pasos para elaborar una preparacién uniforme en cantidad y calidad

Permita dar cumplimiento al requerimiento de ingesta de energia y nutrientes.

Qo |o|o

Determinar los costos de los alimentos preparados,

Todas las anteriores

(3.}

El formato verificacién transporte de alimentos?

Verifica el alimento transportado por el carro

Verifica el concepto sanitario del vehiculo

al o |jo |0

Opcién de observaciones, en la cual se coloca la limpieza del vehiculo

Todas las anteriores.

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Chelo
R(\r\(f’o Aoater

PROCESO PRESTACION A1:F42DE LOS SERVCICIOS SOCIALES Cédigo: IPSVAN 71
PROCEDIMIENTO DE CAPACITACION EN ESTILOS DE VIDA SALUDABLE Version: 2
e Fecha: Abril de 2012
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Marque con una X la respuesta correcta

-—h

Cual es la diferencia entre limpieza y desinfecci6n?

No hay diferencia

La limpieza retira la mugre que se ve a simple vista
La desinfeccién elimina microorganismos

by ¢ son correctas. 2<
Ninguna de las anteriol

O Qo0|T|ow

2 En el programa de limpieza y desinfeccién que es un choque? i

Durante un periodo no mayor a 30 dias se realiza desinfeccién por un dia con un

producto diferete al comunmente utilizado, o puede ser el mismo producto pero en %
a_[mayor concentracion.
b _|Realizar cambios de temperatura.
¢ |Lavar con chorros de agua.
d |Ninguna de las anteriores.
3 Que productos se utilizan para realizar desinfeccién?
a_|Agua, jabén, cepmos y paiios absorbentes.
b [Hipoclorito e
¢ |Sanpic
d |Aroma a lavanda.
4 Elformato estandarizacién de preparaciones para que se utiliza?

22N

a |Definir los pasos para elaborar una preparacién uniforme en cantidad y calidad (‘S_?)
b [Permita dar cumplimiento al requerimiento de ingesta de energia y nutrientes.
¢ |Determinar los costos de los alimentos preparados,
d |Todas las anteriores N
5 Elformato verificacién transporte de alimentos?
a |Verifica el alimento transportado por el carro R
b |Verifica el concepto sanitario del vehiculo (_
¢ |Opcién de observaciones, en la cual se coloca la limpieza del vehiculo
d |Todas las anteriores. 7g
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FORMATO PRE TEST

Cédigo: IPSAN 71

Version: 2

Fecha: Abril de 2012

Pagina: 1 de 1

P

Marque con una X la respuesta correcta

1

Cual es la diferencia entre limpieza y desinfeccién?

((\(0

No hay diferencia

La limpieza retira la mugre que se ve a simple vista

® Qo|o|n

La desinfeccion elimina microorganismos

by ¢ son correctas.

Ninguna de las anteriol

N

En el programa de limpieza y desinfeccién que es un choque?

Durante un periodo no mayor a 30 dias se realiza desinfeccién por un dia con un
producto diferete al comunmente utilizado, o puede ser el mismo producto pero en
mayor concentracion.

Realizar cambios de temperatura.

Lavar con chorros de agua.

Qo |o|o

Ninguna de las anteriores.

w

Que productos se utilizan para realizar desinfeccién?

Agua, jabon, cepillos y paitos absorbentes.

D

Hipoclorito

.%

Sanpic

ajo|T|o

Aroma a lavanda.

&

El formato estandarizacién de preparaciones para que se utiliza?

Definir los pasos para elaborar una preparacién uniforme en cantidad y calidad

Permita dar cumplimiento al requerimiento de ingesta de energia y nutrientes.

alo oo

Determinar los costos de los alimentos preparados,

Todas las anteriores

L3}

El formato verificacion transporte de alimentos?

Verifica el alimento transportado por el carro

Verifica el concepto sanitario del vehiculo

Opcién de observaciones, en la cual se coloca |a limpieza del vehiculo

al o |o |o

Todas las anteriores.
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FORMATO POST TEST

Cédigo: IPSAN 71

Version: 2

|Fecha: Abril de 2012
Pégina: 1 de 1

Marque con una X la respuesta correcta

1

Para que sirve el formato de control de temperatura de refrigeracién
en el serviclo de alimentos?

QA«
A
»

N

<

Verificar la temperatura de la sopa.

Verificar la temperatura del servicio de alimentos.

Verificar la temperarura de las bebidas frias.

Qo ||

Verificar la temperatura de las neveras o cuartos frios de refrigeracién

Cuales son las temperaturas adecuadas de refrigeracion en alimentos?

15 grados centigrados.

24 grados centigrados

Qo|oo

1 a 4 grados centrigrados.

Ninguna de las anteriores.

Todos las anteriores

3

Para que sirve el formato de control de temperatura de congelacién?

~[Verificar la temperatura de la gelatina. S A S B o o R S

Verificar la temperatura de los yogures.

Verificar la temperatura de las neveras o cuartos de congelacion.

Qajo |T|o

Todas las anteriores.

4

Cuales son las temperaturas adecuadas de congelacion en alimentos?

1 a 4 grados centrigrados.

0 grado centigrados.

-24

ajo |o|o

Ninguno de las anteriores

Diligenciar formatos ?

Formato de refrigeracién.

Formato de congelacion

e S T . Y

Qalo|o|o
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Marque con una X la respuesta correcta

—

Para que sirve el formato de control de temperatura de refrigeracién
en el serviclo de alimentos?

Verificar la temperatura de la sopa.

Verificar la temperatura del servicio de alimentos.

Verificar la temperarura de las bebidas frias.

ajo |o|w

Verificar la temperatura de las neveras o cuartos frios de refrigeracién

N

Cuales son las temperaturas adecuadas de refrigeracién en alimentos?

15 grados centigrados.

24 grados centigrados

®QOo|ow]

Ninguna de las anteriores.

1 a 4 grados centrigrados.

Todos las anteriores

w

Para que sirve el formato de control de temperatura de congelacién?

Verificar la temperatura de la gelatina.

Verificar la temperatura de los yogures.

Verificar la temperatura de las neveras o cuartos de congelacion.

ajo |T|o

Todas las anteriores.

o

Cuales son las temperaturas adecuadas de congelacién en alimentos?

1 a 4 grados centrigrados.

0 grado centigrados.

24

ajo|o|w

Ninguno de las anteriores

(2]

Diligenciar formatos ?

Formato de refrigeracion.

Formato de congelacién

alo|o|v
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PROCESO PRESTACION DE LOS SERVCICIOS SOCIALES Cédigo: IPSAN 71
PROCEDIMIENTO DE CAPACITACION EN ESTILOS DE VIDA SALUDABLE Version: 2

FORMATO POST TEST

|Fecha: Abril de 2012
IPa‘;ina: 1dei

Marque con una X la respuesta correcta

i

Para que sirve el formato de control de temperatura de refrigeracion
en el serviclo de alimentos?

Verificar la temperatura de la sopa.

Verificar la temperatura del servicio de alimentos.

Verificar la temperarura de las bebidas frias.

alo |o|e

Verificar la temperatura de las neveras o cuartos frios de refrigeracion

N

Cuales son las temperaturas adecuadas de refrigeracion en alimentos?

15 grados centigrados.

24 grados centigrados

® Q o0|o|o

1 a 4 grados centrigrados.

Ninguna de las anteriores.

Todos las anteriores

(2]

Para que sirve el formato de control de temperatura de congelacién?

Verificar |a temperatura de la gelatina.

Verificar la temperatura de los yogures.

Verificar la temperatura de las neveras o cuartos de congelacién.

a0 |o|o]

Todas las anteriores.

o

Cuales son las temperaturas adecuadas de congelacién en alimentos?

1 a 4 grados centrigrados.

0 grado centigrados.

Qo |o|o

-24

Ninguno de las anteriores

L]

Diligenciar formatos ?

Formato de refrigeracion.

Formato de congelacién

o
/
===
v
/

|

Qo |o|n

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Y ,

Codigo. FOR-PSS-230

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
g PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIOS EN LOS SERVICIOS SOCIALES Version: 0

Fecha: Memo INT 2019026400 -
3170572019

Pagine: 1de 2

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAOC
BECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

FORMATO CONTROL DE TEMPERATURA DE EQUIPOS DE CONGELACION

SUBDIRECCION LOCAL / LOCALIDAD: SERVICIO SOCIAL: UNIDAD OPERATIVA:

ANO: MES: COORDINADOR O RESPONSABLE: OPERADOR:
TEMPERATURAS DE SEGURIDAD: -18°C

N

TEMPERATURA
EN GRADOS
CENTIGRADOS

m,

m,
430
7.00a m.

430
7.00a m.
m

1200m 18

1200m_ |
700a m

1200m |
7:00a. m.
1200m _Jjo
430p m
1200m |
430p m
1200 m
430p m.
7002 m.
1200m
430p m
7:00a. m
1200 m
430p m
7.00a m.
1200 m
1200m_IN
1200 m
430p m
12200m N
7.00a m.
1200m |8
1200 m
430p m
7.00a m.
1200m_|®
430p m
7.00a m
1200m_|N
430p m
700a m
1200 m
430p m
700a m
1200m |8
4Xp m
700a m
430p m

1200m_J~
430p m
430p m.

5 6
€ E|
glofslg
S S

1200m_Jw
430p m
1200m _J»
430p m.

2
£ |
s

7.00a m.

1
E
8
«§

430p m
700a m
7.00a m.
700a m.
1200m
430p m
7.002 m.
1200 m
430p m
7.00a m.
1200m
430p m
7002 m.
1200 m
430p m
7:00a m.
1200m
430p m
7003 m.

E| €| E} E
|2l af &
3[S181S
0 B

430p m
7.00a m.
7.00a. m.

E|
of
g

7.00a m

RESPONSABLE DEL DILIGENCIAMIENTO:

NOMBRES Y APELLIDOS: £ FIRMA:
CARGO:

OBSERVACIONES:
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1 w‘ PROCEDIMIENTO OPERACION ENTREGA DE APOYOS ALIMENTARIQS EN LOS SERVICIOS SOCIALES Version: 0
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SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

SUBDIRECCION LOCAL / LOCALIDAD: SERVICIO SOCIAL: UNIDAD OPERATIVA:
ARO: MES: COORDINADOR O RESPONSABLE: OPERADOR:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 20 21 2 23 24 25 26 27 28 2 0
TEMPERATURA EN 2
csgﬂmemoos E:gééeéézésjséEESEgsfsé%;[EEeééeEéséE’EE'EeE 'EsésééeéésségéfsgésséséE'EE:E'Eés:EE:EEEf
&9l a)6|Q)al 6] o 8| af &R &f &)Q| a af alal2lale|Q ) 6|2 a] 6 Q] al w|Q) af i 6|2 ol @l [ | & 3 [ o(Qlale ale ale ole a
degeraeRaEcistastaRtaaR astas Rasts naess et asRastEERaRtasRaRsas R Besas BRI s
20
19
18
17
16
15
"
1
12
"
10
9
L)
1
s
: :
. :
, 4
2
1
0
-1
2
=
-
-8
RESPONSABLE DEL DILIGENCIAMIENTO
NOMBRES Y APELLIDOS: FIRMA:
CARGO:
OBSERVACIONES:
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